ФГБОУ ВО «ВОЛОГОДСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ МОЛОЧНОХОЗЯЙСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ имени Н.В. ВЕРЕЩАГИНА»
ПЛАН – ОТЧЕТ

Кафедры _________________________________________________________

20___- 20___ учебного года

Вологда-Молочное
ПЛАН – ОТЧЕТ КАФЕДРЫ
(название кафедры)

 20____/20_____ учебный год

Содержание:
1 Кадровый состав  кафедры
1.1. Общее количество педагогов кафедры (без учета почасовиков) _____________чел.
Учебно-вспомогательный персонал: _________чел.

Процент НПР с учеными степенями и званиями от общего числа преподавателей кафедры (без учета почасовиков) ___________%.
1.1 Научно-педагогический состав кафедры:
	№
	ФИО преподавателя
	Должность
	Читаемая дисциплина 
	Ученая степень 

(без сокращения)
	Ученое звание
	Возраст
	Стаж работы по читаемой дисциплине
	Штатный, штатный совместитель, сторонний совместитель, почасовик

	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.2 Сведения о работе аспирантуры:
	Наименование специальности научных работников, шифр
	Количество обучающихся
	По годам обучения*
	Основные научные руководители из числа шт. сотрудников (ФИО, ученая степень, звание)
	Основное место защиты

	
	
	1-й
	2-й
	3-й
	4-й
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1.3 Мобильность научно-педагогических кадров кафедры:

- Количество иностранных преподавателей, принятых на стажировку (преподававших) на кафедре в отчетном учебном году _____ чел., в т. ч. (Ф.И.О, страна, уч. степень/звание, объем выполненной учебной нагрузки, ее вид и учебная дисциплина): _________________________________________________
- Количество преподавателей, принятых на стажировку (преподававших) на кафедре из других вузов России  в отчетном учебном году _____ чел., в т. ч. (Ф.И.О, вуз, уч. степень и звание, объем выполненной учебной нагрузки, ее вид и учебная дисциплина): ___________________________________________ .
- Количество преподавателей кафедры, направленных для преподавания на стажировку в текущем году:  

за рубеж _____ чел. (в т.ч. Ф.И.О, должность, страна и вуз); 

в другой вуз России или филиал _____чел. (в т.ч. Ф.И.О, должность, вуз)

2 Повышение квалификации и подготовка преподавательских кадров 
(формы: обучение в аспирантуре, работа над докторскими и кандидатскими диссертациями, научная стажировка, курсы повышения квалификации, участие в семинарах, другое)
	№
	ФИО, должность
	Форма повышения квалификации
	Место повышения квалификации

(город, учреждение)
	Сроки
	Результат

	
	
	
	
	
	


3 Учебная работа кафедры
Объем годовой учебной нагрузки по плану:___________________ часов

Объем годовой учебной нагрузки, выполненной ППС:___________________ часов, 

в том числе:

· с ученой степенью и/или званием кандидата наук и/или доцента _____(час.)
· с ученой степенью доктора и/или званием профессора ________ (часов)

Количество ставок согласно штатному расписанию: _________ 

Процент ППС от общего числа преподавателей (чел.) кафедры, работающих на целую ставку (1,0) и больше _____%

3.1 Расчет нагрузки кафедры

	Наименование дисциплины
	Курс
	Количество
	Лекции
	Лабораторные занятия
	Практические и семинарские занятия
	Консультации
	Зачет
	Дифференцированный зачет
	Экзамен
	Практика
	Проверка контроль-ных работ
	Курсовой проект
	Курсовая работа
	ГЭК
	ГАК
	Руководство кафедрой, магистрантами, аспирантами, факультетом
	Всего часов к расчету штатов
	Почасовой фонд

	
	
	человек
	групп
	подгрупп
	
	
	
	
	
	
	
	учебная
	производственная
	очников
	заочников
	
	
	консультации
	экзамен
	руководство ВКР
	рецензии ВКР
	защита
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	Очная форма обучения

	1 семестр

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заочная форма обучения

	1 семестр

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 1 семестр
	Поручено
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Выполнено
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Очная форма обучения

	2 семестр

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заочная форма обучения

	2 семестр

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 1 семестр
	Поручено
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Выполнено
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего по кафедре
	Поручено
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Выполнено
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2 Распределение и выполнение учебных поручений преподавателями (план/факт)

	Наименование дисциплины
	План/факт
	Форма обучения
	Факультет или специальность
	Курс
	Количество
	Лекции
	Лабораторные занятия
	Практические и семинарские занятия
	Консультации
	Зачет
	Дифференцированный зачет
	Экзамен
	Практика
	Проверка контроль-ных работ
	Курсовой проект
	Курсовая работа
	ГЭК
	ГАК
	Руководство кафедрой факультетом, магистрантами, аспирантами
	Всего часов к расчету штатов

	
	
	
	
	
	человек
	групп
	подгрупп
	
	
	
	
	
	
	
	учебная
	производственная
	очников
	заочников
	
	
	консультации
	экзамен
	руководство ВКР
	рецензии ВКР
	защита
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28

	ФИО преподавателя

	1 семестр

	Дисциплина 
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Дисциплина 
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 1 семестр
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 семестр

	Дисциплина 
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дисциплина 
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 2 семестр
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	Поручено
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Выполнено
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.3 Учебная нагрузка преподавателей 
	ФИО преподавателя
	Основная должность

(совмещение)
	Штатных единиц
	Учебная нагрузка, час.

	
	
	
	I семестр
	II семестр
	за год

	
	
	
	всего
	лек.
	всего
	лек.
	всего
	лек.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.4 Особые условия проведения занятий (учитываются при составлении расписания)
Необходимо указать: продолжительность занятия (2-4 часовые), время проведения (первая-вторая половина дня), место проведения: аудиторные (№ аудитории, лаборатории), неаудиторные (выездные).
	Дисциплина
	Факультет
	Курс
	Особые условия

	
	
	
	


3.5 Успеваемость студентов и качество знаний по дисциплинам кафедры 

Очное обучение

	Наименование
дисциплин
	Факультет, курс, группа
	Кол-во студентов
	Количество и процент оценок
	Средний балл за учебный год
	Средний балл за прошлый год

	
	
	
	отлично
	хорошо
	удовл.
	неудовл.
	
	

	
	
	
	кол.
	%
	кол.
	%
	кол.
	%
	кол.
	%
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	Результаты экзаменационных сессий
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Результаты защиты курсовых проектов (работ)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Результаты учебных практик
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Результаты производственных практик
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заочное обучение

	Наименование
дисциплин
	Факультет, курс, группа
	Кол-во студентов
	Количество и процент оценок
	Средний балл за учебный год
	Средний балл за прошлый год

	
	
	
	отлично
	хорошо
	удовл.
	неудовл.
	
	

	
	
	
	кол.
	%
	кол.
	%
	кол.
	%
	кол.
	%
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	Результаты экзаменационных сессий
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Результаты защиты курсовых проектов (работ)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Результаты учебных практик
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Результаты производственных практик
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.6 Дипломное проектирование 
	№ п/п
	ФИО руководителя
	Факультет, группа
	ФИО студента
	Тема дипломного проекта (работы)
	Оценка ГЭК

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3.6.1 Сведения о защите выпускных квалификационных работ
	
Показатели 
	Формы обучения
	Всего

	
	очная
	заочная
	

	Допущено к защите ВКР
	
	
	

	Защищено ВКР 
	
	
	

	в т.ч.
	«отлично»
	
	
	

	
	«хорошо»
	
	
	

	
	«удовлетворительно»
	
	
	

	
	«неудовлетворительно»
	
	
	

	ВКР, рекомендованных:
	
	
	

	к внедрению
	
	
	

	к публикации
	
	
	

	ВКР, выполненных по заказу
	
	
	

	Количество выпускников, рекомендованных в аспирантуру
	
	
	


3.7 Участие кафедры в разработке новых рабочих программ, внедрения в учебный процесс новых образовательных технологий, методов и средств обучения
3.7.1 Разработка учебно-методических комплексов (УМК) по дисциплинам кафедры, в соответствии с  требованиями ФГОС ВО:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.7.2 Образовательные технологии:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Указываются образовательные технологии, используемые при реализации различных видов учебной работы)
В соответствии с требованиями ФГОС ВО по направлению подготовки реализация компетентностного подхода должна предусматривать широкое использование в учебном процессе активных и интерактивных форм проведения занятий (компьютерных симуляций, деловых и ролевых игр, разбор конкретных ситуаций, психологические и иные тренинги) в сочетании с внеаудиторной работой с целью формирования и развития профессиональных навыков обучающихся. В рамках учебных курсов должны быть предусмотрены встречи с представителями российских и зарубежных компаний, государственных и общественных организаций, мастер-классы экспертов и специалистов.

Удельный вес занятий, проводимых в интерактивных формах, определяется главной целью (миссией) программы, особенностью контингента обучающихся и содержанием конкретных дисциплин, и в целом в учебном процессе они должны составлять не менее 20-30% аудиторных занятий (определяется  требованиями ФГОС с учетом специфики ООП). Занятия лекционного типа для соответствующих групп студентов не могут составлять более 40-50% аудиторных занятий (определяется соответствующим ФГОС).

4 Учебно-методическая работа кафедры

4.1 Обеспеченность студентов базовыми учебниками

	Дисциплина
	Форма обучения
	Курс
	Наименование учебника (заявленного в программе)
	Автор учебника
	Издательство, год

издания
	Гриф
	Кол-во экз. в библиотеке вуза
	Необходимость

заказа

	
	
	
	
	
	
	
	
	


4.2 Разработка и издание учебно-методической литературы (в т.ч. с грифом УМО) для студентов преподавателями кафедры 
(виды публикаций: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, методические указания и др.)
	Дисциплина
	Название работы с указанием вида публикации
	 Исполнители
	 Срок выполнения
	Объем п.л. 
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	
	


4.3 Обеспечение дисциплин учебно-методическими комплексами (УМК)
	Дисциплина
	Составители
	Год разработки
	Дата утверждения на кафедре, № протокола
	Представление

на учебном сайте

	
	
	
	
	


4.4 Внедрение современных информационных технологий и компьютерных программ  
	Специальность (направление подготовки)
	Дисциплина
	Наименование используемого в учебном процессе электронного учебника
	Название прикладной компьютерной программы

	
	
	
	Используется в учебном процессе
	Необходимо приобретение

	
	
	
	
	


4.5 Разработка учебно-методического обеспечения по организации самостоятельной работы студентов 
(приводятся виды самостоятельной работы: курсовая работа, реферат, эссе, тестовая работа и др.)  
	Дисциплина
	Название работы с указанием вида самостоятельной работы
	 Преподаватель
	 Срок выполнения
	 Отметка о выполнении

	
	
	
	
	


5 Научно-исследовательская работа кафедры
	Показатель
	Срок выполнения, ФИО исполнителя (научного руководителя)
	Отметка о выполнении

	Количество хоздоговорных и госбюджетных тем
	
	

	Количество полученных патентов, свидетельств на изобретения
	
	

	Количество аспирантов, участвовавших в региональных, российских, зарубежных научных конференциях, семинарах, выставках
	
	

	Количество опубликованных научных работ
	
	

	Количество научных докладов преподавателей 
	
	

	Количество утвержденных ВАК докторских диссертаций, защищенных сотрудниками кафедры в советах вуза за последние три года, един.
	
	

	Количество успешно защищенных сотрудниками кафедры в советах вуза за последние три года кандидатских диссертаций, един.
	
	

	Количество аспирантов кафедры, успешно защитивших кандидатские диссертации в отчетном году, но не позднее одного года после окончания аспирантуры, чел.
	
	

	Количество утвержденных ВАК докторских диссертаций, защищенных сотрудниками кафедры за последние три года вне советов вуза, един.
	
	

	Количество аспирантов и сотрудников кафедры, успешно защитивших кандидатские диссертации за последние три года вне советов вуза, чел.
	
	


6 Научно-исследовательская работа студентов

	Показатель
	ФИО студента и научного руководителя
	Результат

	Участие в межвузовских олимпиадах
	
	

	Количество экспонатов, представленных на выставки, конкурсы
	
	

	Количество  студенческих научных кружков
	
	

	Количество студентов, участвующих в работе научных кружков
	
	

	Количество студентов-участников госбюджетных и хоздоговорных работ
	
	

	Количество подготовленных НИР
	
	

	Количество студенческих докладов на конференциях
	
	

	Количество опубликованных работ с участием студентов
	
	

	Количество полученных патентов с участием студентов
	
	

	Количество НИР студентов, представленных на выставках
	
	


7 Воспитательная работа со студентами

	№ п/п 
	ФИО исполнителя 


	Вид работы
	Сроки  
	Кол-во охваченных студентов и результат работы 

	
	
	
	
	


8 Материально-техническое обеспечение учебного процесса

Перечислить дисциплины, по которым проводятся занятия в специализированных лабораториях. Достижения по оснащению и оборудованию кафедры в отчетном году (перечень лабораторий, открытых в отчетном году; новые кабинеты, стенды, наглядные пособия, приобретение нового оборудования и др.). Оценка лабораторно-технического оснащения кафедры и условий для практической подготовки. 
9 Организационно-методическая работа кафедры
9.1 Заседания кафедры  
	№ п/п 
	Дата 


	Вопросы, подлежащие обсуждению
	Ответственные исполнители  
	№ протокола и 

Результаты

работы  

	
	
	
	
	


9.2 Открытые занятия, анализ их качества и количества, контрольные посещения  занятий заведующим кафедрой
	№ п/п 
	Вид и тема занятия
	ФИО преподавателя
	 Место и время проведения  
	Отметка о выполнении

№ протокола   

	
	
	
	
	


9.3 Оказание помощи молодым преподавателям (стаж работы в вузе до 5 лет)
__________________________________________________________________________

9.4 Обобщение и распространение опыта работы лучших преподавателей кафедры

__________________________________________________________________________
10 Работа кафедры с абитуриентами, выпускниками и работодателями
Профориентационная работа кафедры, довузовская работа с абитуриентами (направления, формы работы, проведенные мероприятия). Работа с выпускниками и работодателями.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

11 Работа кафедры по созданию системы обеспечения качества
Внедрение рейтинговой системы оценки качества подготовки студентов (перечислить дисциплины и преподавателей, которые внедряют рейтинговую систему оценки качества знаний), внедрение новых педагогических технологий, привлечение к  образовательному процессу руководителей и специалистов предприятий, учреждений, организаций.
12 Выводы и предложения по улучшению учебной, учебно-методической, научно-исследовательской, воспитательной работы в академии
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

План рассмотрен и одобрен на заседании кафедры
_____________________________________________________________________________

Протокол  №_____ от «____» ________________ 20___ года

Заведующий  кафедрой   ________________________ /ФИО/

Отчет о выполнении плана работы обсужден на заседании кафедры

_____________________________________________________________________________

Протокол  №_____ от «____» ________________ 20___ года

Заведующий  кафедрой   ________________________ /ФИО/

Отметка о выполнении:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Декан факультета ___________________________ /ФИО/

Заключение:

Начальник отдела по учебно-методической работе

_________________________________________________ /ФИО/
